PRESTITO

Il servizio di prestito qui proposto si svolge attraverso la base dati: UTENTI, presente nella
stessa cartella che contiene TECA, il catalogo della biblioteca (percorso: “C:\Winisis\Data\Teca\”).

L’operazione di prestito consiste semplicemente nell’annotazione nella scheda “anagrafi-
ca” dell’utente del NUMERO DI INVENTARIO del testo prestato, con la specificazione delle DATE di
inizio e fine del prestito. A queste date si aggiungera successivamente quella di restituzione.

Per comodita operativa, a TECA ¢ stato aggiunto un formato di visualizzazione: PREST,
che permette di sapere immediatamente se il testo visualizzato & disponibile o & gia in prestito.

IMMISSIONE

Per attivare il servizio la prima cosa da fare & inserire, in tutto o in parte, i dati dell’'utente
(vedi figura successiva).

| dati previsti sono:

e V1 =Nome: Cognome (a), Nome ("b), Classe o Categoria (~c), Istituto (Mi);

e V3 = Indirizzo: Via e numero (Ma), CAP ("b), Citta (~c), Telefono Num. (At);

e V5 = Documento: Tipo di documento (™a), Numero (™n), Data rilascio (Ad), Ente
che harilasciato il documento ("e);

e V7 =Tessera di iscrizione al prestito: Tessera Numero (*n), Data rilascio (Ad), Isti-
tuto che I’ha rilasciata (i);

e V9 = Note (anche di eventuale esclusione dal prestito)

e V10 = Prestito: Numero di Inventario (del volume prestato) (*n), dal (Data) (Ad), al
(Data) (Ma), Restituito (Data) ("r)

| delimitatori di sottocampo vengono dati nella stessa maschera di immissione che & uni-
ca. L'Help alla base della maschera specifica i rispettivi contenuti da inserire. Nessuno dei dati @
obbligatorio. Ma non ha senso un record privo di almeno un qualche elemento del Nome. Nessun
controllo viene effettuato sui contenuti immessi.

Le date, particolarmente quelle del Prestito (V10), devono essere date secondo lo sche-
ma: GGMMAA, e possono essere trascritte sia nella forma: GG/MM/AAAA che in quella: GG-MM-
AAAA (es: 05/03/2018 oppure 08-11-2019).

Esempio:
1: MaCaio”bFrancesco”c3 C
3: "aVia Francesco Crispi, 50"b71122"cFoggia
5: AaC.I*nXY 59813137d11-11-2011
10: ~n10190”d04/05/1998”a28/05/1999
10: *n204857d02-05-1998"a30-05-1999
10: *n200587d12-05-1998"a20-05-1999”r27-05-1999



B COSIS for Windows [Versione complets i1l

Datahase Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

IEIE @E@I-II

@ cihanvinizishdatath TECAN e ca. BT

T we (L[> | (8] | [-=]| [opsoni  ~
Maschera: [UTENTI v | Aggiungi: | <> N
rr‘aEaiu“hFran-::escu“-::E C ﬂl

Marne (1) “aCaio”bFrancesco™c3 C -

Indirizzo (W3) Aavfia Francesco Crispi, 304b71122cFoggia
Documenta (W5) Al Ihnxy 59813134d11-11-2011
Tessera Iscriz, Prestita {4T) Antd S

Prestito (W10) 1 [*n10190"d04705/1995a28705/1999
2 [*n20058"d12-05-1998320-05-1999"27-05-1999
@ 3 ["n20485°d12-03-2019~a30-03-20149
22 "3 = Coghorme - *b = Mome - #c = Classe o Categoria -
brytes A = [stituto

—



VISUALIZZAZIONI.

Le visualizzazioni previste per il prestito sono: UTENTI, SCHEDA, DICZNE, RESTIT e RE-
PORT e vengono attivate dal “Menu a discesa”:

Databasze Wisualizza Aggiorna  Configura  Utilitari

=) [#]2] [0 2] (8] B[« (] 9]

HFH]E

Ricerca Finestre  Ajuto

| | |“I| | I| > I| "|I | Formato: |UTENTI v

Utente : Francesco Caio (3 C) - =
Indirizzo  : Via Francesco Crispi, 50 - 3tHEDA - gia TI.

Documento: C.IN": XY 5981313 del 1{ResTIT
REPORT _~

UTENTI

Il formato di visualizzazione UTENTI presenta i dati dell’'utente e la situazione dei prestiti
in corso, sia scaduti che in scadenza:

Database \Visualiza Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari - Finestre  Aiuto

Y
ws | (4P| romwfuren <]

Utente : Antonio Bianchi (3 A)

Indirizzo : Viale Cristoforo Colombo, 110 - 00165 Roma TI. 06-4555498
Documento: del 12/05/2019

Prestito:

1. Progettare la biblioteca, guida alla pianificazione e progettazione della biblioteca, Paola Yidulli - MFN =
0003

INV.N. 20446 - scade il: 31/03/2019

CD5Z1515 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO @ [Mode: SINGLE USER)




Oppure:

Database “isualizza Ricerca Aggiorna  Configura  Ukilitari  Finestre  Siuko

EEREEEEE
wwz—— [P P]|  romue orewn ]

Utente : Francesco Caio {3 C}
Indirizzo  : Via Francesco Crispi, 50 - 71122 Foggia TI.
Documento: C.I N°: XY 5981313 del 11-11-2011

Prestito:

1. CDS/ASIS, versione 3.0 per mini e microcomputermanuale d'uso, traduzione italiana coordinata e rivista da

Giampaolo Del Bigio per conto della DEA, Associazione per la documentazione, |e biblioteche e gli archivi -
MFN = 0001

INV.N. 10190 - scaduto il: 28/05/1999
2. Selected studies in bibliography, G. Thomas Tanselle - MFN = 0002

INV.N. 20485 - scaduto il: 30-05-1999

ICDS!ISIS 1.5 (build 3) for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER])

Vengono evidenziati i prestiti eventualmente concessi senza scadenza:

Database Visualima Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

E
e [ JP] | Fomot[arev =]

Utente : Michele De Rosa (Docente)
Indirizzo : TI.

Documento:

Prestito:

1. Contributo ad una bibliografia sui comuni della Toscana, Giorgio Mugnaini - MFN = 0004
INV.N. 20564 - dal:10/03/2019 - senza scadenza

2. Case studies in library management, Noragh Jones and Peter Jordan - MFN = 0015
INV.N. 20334 - scade il: 05/04/2019

CDS/1515 1.5 (build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO € [Mode: SINGLE USER)




I controlli che determinano i contenuti delle visualizzazioni vengono effettuati sulla da-
ta corrente (data del sistema). Quindi puo accadere che al momento della loro visualizzazione gli
esempi forniti riportino indicazioni diverse.

SCHEDA

Il formato di visualizzazione SCHEDA presenta i dati dell’'utente e I'’elenco completo dei
prestiti a suo nome:

@ CDSSIS for Windows [Wersione completa : IT] - (O ﬁ

Database ‘fisualizza Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

BEIEE I
2B CAMINISISDATANTECA Utentimst =1F3

MFN'Z— | IE“I“Z“E\ | Formato: —~—

Utente : Francesco Caio (3 C)
Indirizzo : Via Francesco Crispi, 50 -- 71122 Foggia TI.
Documento: C.| N°® XY 5981313 del 11-11-2011

Prestito:
1. CDSASIS, versione 3.0 per mini e microcomputermanuale d'uso, traduzione italiana coordinata e rivista da
Giampaolo Del Bigio per conto della DBA, Associazione per la documentazione, le biblioteche e gli archivi
Inv. N. 10190 - prestito scaduto il: 28/05/1999
2. Selected studies in bibliography, G. Thomas Tanselle
Inv. N. 20485 - prestito scaduto il: 30-05-1999
3. Raccomandazioni per le biblioteche pubbliche preparate per la Sezione biblioteche pubbliche dellIFLA,
edizione italiana, a cura della Commissione nazionale biblioteche pubbliche. traduzione di Paola Vidulli
Inv. N. 20058 - dal: 12-05-1998 al: 20-05-1999 - restituito il: 27-05-1999

MAX: 6

¥ai al prossimo record della serie visualizzata




DICZNE (Dichiarazione)

La visualizzazione DICZNE (Dichiarazione) puo essere stampata all’atto del prestito ed
eventualmente controfirmata dall’'utente puo servire come ricevuta per la biblioteca e/o anche
data in copia all’'utente come promemoria per la restituzione:

@CDSHSISforWindows [Wersione completa :IT] - |3 ﬁ
Database Visualiza Ricerca  Aggioma  Configura  Utilitari Finestre  Aiuto

=
) CAWINISIS\DATANTECA ket mst =]
MFNZ | K EIR ‘ Formato: [DICZNE -]
ISTITUTO TECNICO "BLAISE PASCAL"

FOGGIA
BIBLIOTECA DI ISTITUTO

lIlLa Sotloscritto/a Francesco Caio (3 C), abitante in: Via Francesco Crispi, 50 * 71122 - Foggia, ha chiesto e
ottento in prestito i seguenti volumi, che devono essere riconsegnati, salvo richiesta di proroga, alle rispetlive
scadenze:

* CDs/sIs, versione 3.0 per mini e microcomputer. manuale d'uso, traduzione italiana coordinata e rivista da
Giampaolo Del Bigio per conto della DBA, Associazione per la documentazione, le biblioleche e gli archivi. -
Firenze, Titivillus, 1992.

Inv. N. 10190 - prestito scaduto il 28/05/1999

* Tanselle, George Thomas - Selected studies in bibliography, G. Thomas Tanselle. - Charlotiesville, published
for the Bibliographical Society of the University of Virginia by the University Press of Virginia, 1979.

Inv. N. 20485 - il prestito scade il 30-03-2019

Foggia,. 12-03-2019
In fede

Firmato
{Francesco Caio)

MAX: 6

CDS5/1515 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO @ [Mode: SINGLE USER]

Come si pu0 notare il formato DICZNE, oltre al prestito concesso, richiama anche i prestiti
eventualmente scaduti. Ovviamente non vengono invece elencati i testi restituiti dall’utente (vedi
immagine precedente relativa a Francesco Caio nella visualizzazione SCHEDA).

Per I'eventuale modifica dell’intestazione e del testo della dichiarazione vedi procedura
successiva per la modifica del sollecito alla restituzione (formato: RESTIT).



RESTIT (Sollecito alla restituzione)

La visualizzazione RESTIT (Restituzione) € una comunicazione contente un sollecito alla
restituzione dei testi con prestito scaduto. La comunicazione puo essere firmata dal responsabile
della biblioteca, dal segretario o dal preside.

@CDSHSISfDerdoWs [Versione completa 1 IT] - |O ﬁ
Database “isualiza Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Ajuto

ElEEIEEIREIEEEE

@ CAWINISIS\DATANTECAutenti.mst ;‘E‘ﬂ
MFH(2 | EE\Z\\E\ | Formato: j
ISTITUTO TECNICO "BLAISE PASCAL™ i‘
FOGGIA

BIBLIOTECA DI ISTITUTO

Egr. Sig. Francesco Caio (3 C)
Via Francesco Crispi, 50
71122 - Foggia

Le ricordo che i seguenti prestiti librari sono scaduti alle date indicate.
Pertanto & pregata di provvedere al pil presto alla restituzione degli stessi negli orari di apertura della biblioteca.

* CDSASIS, versione 3.0 per mini @ microcomputer. manuale d'uso, traduzione italiana coordinata e rivista da
Giampaolo Del Bigio per conto della DBA, Associazione per la documentazione, le biblioteche e gli archivi. - Firenze,
Titivillus, 1992.

Inv. N. 10190 - prestito scaduto il 28/05/1999

* Tanselle, George Thomas - Selected studies in bibliography, G. Thomas Tanselle. - Charlottesville, published for
the Bibliographical Society of the University of Virginia by the University Press of Virginia, 1979.

Inv. N. 20485 - il prestito scade il 30-03-2019

Foggia, 12-03-2019

Firmato
|
[ MAX: 6
|CDSAISIS 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO @ [Mode: SINGLE USER)
@ CDSASIS for Windows [Wersione completa : IT]
Database ‘isualizza Ricerca JEGEEGES Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto MODIFICHE.
&) ) | Ojed mmissione dat Il testo del “sol-
Mavinisishdata TECAMe ca. b - |0 x :
@ S— — Copia sul Clipboard J| lecito” compre-
| 4 CAWINISIS\DATANTECAY, Cancela il Cliphoard <a lintesta
| MFN[1 4 > -
‘ E[_ Tavola di definizione dei campi 1' . N
Utente : Giuli Maschere irmmissione dati Zlone sara mo-
Indirizzo Vi@ N Formati divisualizzazione e stampa ﬁ381-777777 dificato secon-
Documento: C.I. I Tavele di selezione dei campi 90 Rilasciato da: Comune di Foggia R
Tessera N°: 12 del 06-06-1999 del Liceo "Lanza" - Foggia do necessita a
) partire da:
Prestito: “ i divi
1. UNIMARC in theory and practice, papers from the Unimarc workshop Sidney, Australia Formati di vi-
by Sally H. McCallum and Winston D. Roberts - MFN = 0033 sualizzazione e

— INV.N. 20735 - scaduto il: 01-06-1999 ”

2. Les bibliothéques, tradition et mutationmélanges offerts @ Jean-Pierre Clavel a l'occasi stampa” del

 Bibliothéque cantonale et universitaire. avec un frontispice original de Raymond Moretti- Menu:
INV.N. 19833 - scaduto il: 01-05-2001

|

"Aggiorna”.



@ COSTIIS for Windows [Wersione completa : IT]
BEEE <

# cinisisidata\ TECAiteca MST y/ _ (o] x|
| ) COMINISISDATATE T 'ﬁ/
= ETINIZIONE della Dase - Farmatl

MFN[1 ‘ P —

1|

Scegliere il Formato:

Utente G| Fomaw RESTIT | |Regisra <H| [Muoxo 3] [ 3| — RESTIT e inserire le va-

Indirizzo : \fi [fontsi(ronan,Tines New Roman), (swiss,hrial)), CLO, F1, FS30 i‘

Documento: C [~
1_ r“o 1‘ qc, {cld,£q,£5353,b, 'ISTITUTO TECHNICO "BLATSE PASCAL™'/,'FOGGIA
essera N°:1;

ggia

&IEIE

riazioni desiderate in
sostituzione di quelle
esistenti, avendo cura

= . ;whl, 'Egr. Sig. ',¥1%b," "Vl*a,," ("wl*c™")"/, ¥3*a/, v3i*b,” - "
Prestito: | e . c
1. UNIMARC in wstri di salvaguardare gli
' Le ricordo che i seguenti prestiti librari sono scaduti alle .. .
blglﬁa'uyz""]';‘ggc uhl, (apici) di apertura e

,iif a(wlo*r) and piwl0*n) then ref->TECA(l->TECA({|ZZ=|v10"n) ,n

i |

| 2.Les bibliothe« [ I ol Focc chiusura testo.

Aored

Bibliothéque cal
INV.N. 19833 -

Undo ‘I

Passo 3, Formati di Starmpa
Definisci il modo con il quale I313 presenterd i dati all'utente in

|Agnulla A”giuto ?l |gk ol

Oppure si pud avere lo stesso rusultato, cliccando sull’icona indicata in figura, che aprira lo spazio

sottostante per le modifiche:

@ COEISIS for Windows [Wersione cormpleta : IT]

Database Visualiza Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

EleElzRcEEER

@ CINISISNDATANTECANutentl. st

MFN[T ‘ (<]« ][1] | formato: [RESTIT ~ |

=10 x|

ISTITURYD TECNICO "BLAISE PASCAL"
FOGGIA
BIBLIOTECADIISTITUTO

Egr. Sig. Giulio Tizio (Ricercatore)
Via Magna Grecia, 16
71100 - FOGGIA

=]

L L

Ifontsl: [roman,Times New Roman), (swiss, Arial)), CLO, Fl1, F330
mhl,

qc, {cld,f&,£233,b, 'ISTITUTD TECNICO "BLAISE PASCAL™'/,'FOGGIA'/,'BIELIOTECA DI ISTITUTO'}s,' 'J,qi,

yahl, 'Egr. 3ig. ' ,¥1*b," "¥1l*a,," ("wl*c™)"/, w3itas, w3ith," - "witcs,

£/,
' Le ricorde che i seguenti prestiti librari sone scaduti alle date indicate.'/,' Pertanto & pregata di pro
mhl
LIif aivlosr) and p(wl0*n) then ref->TECA(1->TECA(|ZZ=|wl0*n),mdl,{b,' * ',1,v3] - [,vl0] - |,¥v1,] - |w4)
e
-
<] | v
| [Max: 6

Il “dischetto” permettera la registrazione finale. (Assicurarsi che questo avvenga nella cartella: DA-

TA/TECA).



REPORT

Il formato REPORT fornisce un file che puo servire per valutazioni statistiche e la produ-
zione di grafici. Il file sara un file TXT, prodotto a partire dal procedimento di stampa come indica-

to:

@ COESS for Windows [Versione completa : IT]

BELEEHSY Visualizza  Ricerca  Aggiorna Configura  Utilitari

Apri
Muowva..,
Chiudi
Chiudi tutta

Importa
Esporta

Aggiorna I'F

Starmpa

<[ /][9]

Firestre

Ajuto

J | Formato: j

aio {3 C)

Crispi, 50 - 71122 Foggia TI.
31313 del 11-11-2011

(=

Imposta stampante

Uscita

ar mini e microcomputermanuale
ito della DBA, Associazione per |

1 COMINISISNDATANTEC AN e ca.mst
2 COMVINISIS\DATANTECAN utenti. mst ' 28/05/1999

3 cihvavinisishdatah TECANteca MST

INV.N. 20485 - scade il: 30-03-2019

Jraphy, G. Thomas Tanselle - MF

Selezionare “Stampa su: File ASCIl (Windows-ANSI)” e il “Formato di Stampa: REPORT”:

@ CDS/ISIS for Windows [Versione cornpleta :IT]

EleElEzRCEEEE

@ CAMIMNISIS\DATANTEC A utentimist

MFNIZ— | EEEE | Formato: m
Utente : Francesco Caio {3 C)
INdiriz20 | fpostazioni della Stampa - UTENTE | |
Documer Generale I Presentazione T Margini TImpaginazioneT Ordinarmento
Che cosa
Prestito: (@ Visualizzazione comente H-8
1.CDS8AS [ Solo i record marcati I zione italiana coordinata e rivista
Giampaol¢ ) azione, le biblioteche e gli archiv
0001 ) Intervallo di MFN T
;'.\Igélltc'tlg Stampasu  |File ASCII (Windows-ANSI) <] Salva
INV.N. 20| [Formato di Stampa

[ Formato predefinito REPORT j ?

MHL,
EQ:=(Nocciwll)),
S0:=({V1*c),

[if wal (£{occ,l,0)) <= EO then 30 f£i,|#|d10,s
(V10*a) *6.4, | /1dl0,3(V10+a) *3.2, | /1dl0,s
(V10+a) *0.2, |#1d10,ref->TECA({1->TECA[ | Z2=|
wl04n) , s(V1)*0.60, |#1V16), | #|V104n/)

]

L=

[stampa_O
Chiudi /A

Aiuto ?




Rispondere Sl alla successiva richiesta

LPLSLEN LA | A4 ] B AR UTENTLITIST

-] A
| EEEE | Formato: |UTENTI j

te : Francesco Caio {3 C)
izzo Impostazioni della Stampa - UTENTI J
imen Generale ' Presentazione T Margini TImpaginazioneT Ordinamento
} Che cosa
tito: ® Visualizzazione comrente H+E i L i .
JSAS [ Solo i record marcati I zione italiana coordinata e rivista da
ipaolc azione, le biblioteche e gli archivi- MFN =

) Intervallo di MFH  —

=

N. 10
Jocte| Stempasu  [File ASCH (Windows-ANS) <] Zalia
N. 2{| Formato di Stampa

[* Formato predefinito REPORT ﬂ ATTEMZIOME! J

MHL, -
E0:=(Nocciwl0)) ,
30:=(¥1*c),

[if walif{occ,l,0)) <= EO then 30 £i,|#|d10,s
(V10%a) 6.4, | /1dl0,2(V10~a)%3.2,|/1d10,z=
(V10*a)*0.2, |#1dl0, ref->TECA{1->TECA( | ZZ=|
wl04n), s (V1) *0.60, | #1V16), | #|V104n/)

| Stampa

Chiudi

'el Stai per starnpare TUTTL recard, Sei sicuro divoler continuare?

Mo |
ﬂ Aiuto s
- m .
Dare un nome al file (nell'immagine: rep2019)
@ COS/ASIS for Windows [Versione completa : IT] -|d ﬂ
EIEREEIREESEREE
£ COWINISIS\DATANTECANutenti. mst _ Ol x|
MFN 2 | EEEE | Formato: |UTENTI j
Utente : Francesco Caio (3 C)
INdiriZZ0 |1rmpostazioni della Stampa - UTEWTT
P P
Documer Generale I Presentazione T Margini TImpaginazinneT Ordinamenta |
B Che cosa
Prestito: (@ Visualizzazione corrente H+E i L i .
1. CDSAS [ Solo i record marcati i ione italiana coordinata e rivista da
Giampaol( - ) zione, le biblioteche e gli archivi - MFN =
0001 Intervallo di MFN =1
INV.N. 11 File di Salvataggio J
Stampa su File ASCIl [Windows-ANSI) hd E
2. Selecte o e | J - Mome del file Locazione:
INV.N. 24 ormato di stampa T ERCF ATy
[Xx Formato predefinito REPORT j rep2019 tu SHHnIsswor
in000y. tat B Ok L1
MHL, - inv.txt o —
E0: = (Noco (w10}, ppp. txt (= winisis
50:=(V1%c), soll txt
(if wal(fiocc,l,0)) <= EO them 30 £i,|#|dl0,s
(V10"a)¥6.4,1/1d10,2(V10~a) *3. 2, |/1d10,3 E
(V10~a)*0.2, | #1010, ref->TECA(1->TECA( | ZZ=| . n
wl0%n) 2 (V1) *0.60, |#1V16) , |#1V10%0/) E
Ligta dei tipi di File: Dischic
- &Y [ = ‘Ec; j

MAX: 6

CDS5/1515 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER]




Il risultato si trovera nella cartella WORK.

@ Microsoft Bxcel - Cartell

E_] File Mkdodifica “isualizma Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra P
HRNER" RN RN A AR - S A RS R R RS N N N RN
: Aial "W -6 c s EE=EEEnmE R FE S-A-B
- 3
A = I s I Ly I [= [ C I - I Ll [ ] I ! g
1 Apri @
2 )
R Cercain: | WORK [*| @ ~@ 1@ X i E@ ~strumenti -
4 | Mome Ultirma modifica Tipo Dimensione
5
E CEETEr 14 000.I30 | | TECALKZ
7 recenti || ATSETMP | | TECALMN1
0 | in00 0 et | | TECALMZ
g ! _ it utenteq.pdf
B Deskt ISISF'rinting.pdf | JUTEMWTLLEL
BN meop pppte | |UTENTLLEK2
12 | :rep2019 et i |UTENTLLM1
13| ‘EII 7| REPORT.PFT | |UTEMTLLMZ
[ 14 | Du:ucleenti restit. pof
15 | RestituzionTe. pdf
EE F_L' Restituzione.pdf
- ==
1? : I_.Slj”.‘b('t
—— Risorse del TECA LKL
18 compuker — '
19 i
20 ".‘;. Home File:
B Mome File: E Apri o
[ 22 | Risorse diret= | Tipa file: [ 1ypei e (*,%) v
23
| 24
| 25




Il contenuto del file prodotto dal formato REPORT attraverso il precedente processo di stampa sa-
ra un file delimitato che puo essere trattato con Excel (o programmi equivalenti),

@ bicrosoft Excel - Cartell

E‘_”l File  Modifica “isualizma Inserisci  Formato  Strumenti Dati Finestra 7

) S (AT % A F e e s A g ux @]

: Avial r0 -6 Cc 8| EE=E=E T %0 € RN EE DDA
- A
A | B | ¢ | b | E | F | & | H [ 0 [ 1 ]
1
2 Irmportazione quidata testo - Passaggio 1di 3 @
3 Creazione guidata Testo ha riscontrato che i dati sono delimitati,
4 Scegliere Avanti o il tipo datj meglio si adatta ai dati.
5 Tipo dati originali
reqliere il tipo di e medlio si adatta ai dati:
E Sceqliers il tipa di f lio si adatta ai dati
7 @ it - Con campi separati da caratteri quali virgole o tabulazioni,
g Larghezza Fissa - Zon campi alineati in colonne e separati da spazi,
9
10 Inizia ad importare alla riga: 1 = Crigine File: | Windows (ANST) EI
11
12 . ’
13 Anteprima del file C:WINISISWORK repZ019.txt,
14 1| it
15 |2 PicercatorefzS FOSF1999426 /05 /1099 4CDE/IEIS, wersione 3.0 per mini e mij
15 |2 Picercatorefll 117139501 /06 /12339 4UNIMARC in theory and practice, papd
1? |4 Picercatorefl]l FOZ/2001F01 /05 2001fLes hihliothéques, tradition et mutd
18 |5 |2 C#O4/05/1998428/05/19934CDE/I5TS, wversione 2.0 per mini & microcompy ™
19 4 T 2
20
21 Annulla Avanti = ” Fine
22
23
24




Specificare il carattere "#” come delimitatore delle colonne:
@ kicrosoft Excel - Cartell
E_"l File Modifica Misualizza Inserisci Forrmato  Strumenti Dati Finestra 7
R TN Y S I L R T R ]|
: Arial -0 -6 € s = - | B9 o o0 € 50 40 | EF &

A E | ¢ | Do | E
Importazione quidata testo - Passaggio 2 di 3 @

In questa finestra di dialogo & possibile impostare i delimitatori contenuti nei dati.
L'anteprima mostra come si presenta il kesto,

-
]
T
[

Delimitatori
Tabulazione [ ] Punta e virg Wirgala
[7] Spagio Albro: #] Qualificatare di testa; " E

[] Considera delimitatori consecutivi come uno salo

Anteprima dati

PBicercatore FE/OES1999 FE/OES1999 CRESISETS, wersione 3.0 per mini e micy
Picercatore 111151598 Dl/706,51999 OHIMARC in theory and practice, papers
Ricercatore L1/0Z2/2001 PLlFOS/2001 Les biblicthécques, tradition st mutati
= C N4, 08/15998 FE/O0ESL1999 CDESISTS, wersione 3.0 per mini e micy ™

4 L 4

Annulla ] [ £ Indietro ] [ Avanti = ] [ Fine

k]|l == —= =] —
»



E in fine definire opportunamente il “Formato dati per colonna”:

[

@ Ficrosoft EBxcel - Cartell

@_1 File  Modifica Misualizza  Insensci Formato Strumenti Dati Finestra  ?
HRREA" BN REN A N W - R e = -5l £l 604 0% - @
{ Brial W -6 c s E=S=E% o€ R EE| Dy
- £
A E | ¢ | b | E [ F | & | H [ 1 | J

Itmportazione quidata testo - Passaggio 3 di 3

Qui & possibile selezionare ciascuna colonna ed

Formato dati per colonna
impostare il Formato dati. o

Generale

‘izenerale’ converte walari numerici in numeri, walari
data in date e i restanti valari in testo,

—Wam“/

Anteprima dati

Tesko

Mon importare colonna (salka)

Tosto Il Etandard L
PBicercatore FES05,1999 DESISTS, wersione 3.0 per mini e micy
Ficercatore (115117159598 TMARC in theory and practice, papers
Picercatore (L1/02/2001 [ Ul == bikliothémques, tradition et mutatd
2 C D4 /0571592 LE/IBTIE, wersione 2.0 per mini e micy

4

) ) ) ) Y Y O
= e o e e e e T Y = e S e e e Rt e ]

]
(]

]
e

]
(58]

1 4

Annulla || < Indigkra

]}
[}

Alla conclusione del procedimento si otterra una tabella su cui sara possibile effettuare i riordini e i

calcoli utili.
L}‘E Microsoft Excel - rep2 019t
l’:‘l_)l File Modifica Misualizza Inserisci  Formato  Strurmenti  Dati Fipestra 2
DS A FE % LB S 9. c-RBE xR g -6l
i Arial -1 -6 C §|E == @5y g0 € 55 %= E Sy . A
J16 - fx
A | B c | D [ E | F | G
' 1 | Classe | Data (Da) Data (&) Testo CDD N.INV.
| 2 |Ricercatore | 26/06/1993 26/05/1999 CDS/ISIE, versione 3.0 per mini e microcomputermanuale d'usa 005.3 20180
| 3 |Ricercatore | 1141141998 01/06/1999 UNIMARC in theory and practice, papers from the Unimarc wark 025,302 55574 20735
4 |Ricercatore  11/02/2001 01052001 Les bibliothéques, tradition et mutationmélanges offerts a J b20 19333
5 |3C 04051993 28/05/1998 CDE/S1S, versione 3.0 per mini e microcomputermanuale dugso 0053 10190
B |3C 120519958 20/05/1993 Raccomandazioni per le biblioteche pubbliche preparate per | 027 .4 20055
7 |ac 12/03/2019  30/03/2019 Selected studies in bibliography, G. Thomas Tanselle 010.42 20485
G |aF 11/05/1999| 31/05/2001 Progettare la biblioteca, guida alla pianificazione e proget b2 20433
9 [2A 24/02/2019 05/03/2019 Progettare |a biblicteca, guida alla pianificazione & proget b2 20445
10 |3 A 21/03/2019 23042019 INIS: manual for indexing, by C. Todeschini 025.4595 397 20441
RANER 08/03/2019| 31/03/2013 Progettare la biblioteca, guida alla pianificazione e proget 22 20445
12 |Docente 10372019 4 Contributo ad una bibliografia sui comuni della Tascana, Gio 016.545 51 20564
| 13 |Docente 10/03/2019| 05/04,/2012 Case studies in library management, Noragh Jones and Peter ] 0251 20334
14




|| DIZIONARIO

Il DIZIONARIO del dB UTENTI, puo essere visualizzato, oltre che attraverso i menu di “Ri-
cerca”, anche attraverso I'icona evidenziata:

@ COSTAIS for Windows [Wersione completa : IT]

Database ‘isualizza Ricerca A&ggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

n|@] (0d (o) (6] (5]« (/][]

B cluwinisis\data\TECA teca, MST ;@ﬂ
MEN[T [ [14][ 4[> ][»I] |  Fomato:[TEca ]
C @ COWINISISDATAVTECA wtentimst _ O] x|
N[ [ 4][ P ][PI] | Fomato: [UTENTI -] S
m Utente : Giulio Tizio [(Ricercatore) ﬂ
di Indirizzo : Via Magna Grecia, 16 - 71100 FOGGIA TI.

A 0881-777777
gl Documento: C.I. N°: AY 1784779 del 11-11-1990 Rilasciato da:
¢t Comune di Foggia
In Tessera N°: 12 del 06-06-1999 del Liceo "Lanza" - Foggia
_d Prestito:
| 1.UNIMARC in theory and practice, papers from the Unimarc
I workshop Sidney, Australia, August 1988, edited by Sally H.
McCallum and Winston D. Roberts - MFN = 0033
INV.N. 20735 - scaduto il: 01-06-1999

| [MAX: B




Come si vede, il DIZIONARIO contiene i “Nomi” (es.: CAIO FRANCESO, DE ROSA MICHELE),
la “Classe o Categoria” (es: 2 A, 3 C,...5 F, DOCENTE), le “Scadenze” relative ai testi non ancora re-
stituiti, e altre voci utili alla gestione del prestito.

@ COSIEIE for Windows [Versione completa : IT]

Database “isualima Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

] oled] (2 (8] [B]<] (7] (]

@ COMVINISIE\DATANTEC AN ute nti st

MFN’17 | \EIEIEI\EI ‘ Formato: lm |<Tulli ' campi> ﬂ

I
Utente : Giulio Tizio [Ricercatore) | =
Indirizzo : Via Magnha Grecia, 16 - 71100 FOGGIA TI. 0881 134
Documento: C.l. N°: AY 1784779 del 11-11-1990 Rilasciato 13C

(=1 H (1] n H 15F
Tessera N°: 12 del 06-06-1999 del Liceo "Lanza" - Foggia 1 & LN, U 15426 MO, 12/05/201

1 BIAMNCHI ANTOMIO

1 CL XY 5981313, 11-11-2011.
1 CL AY 17847749, 11-11-19490,
1 CL. ¥B 3244789, 15/1/2015,
1 CAIO FRAMCESCO

1 DE ROSA MICHELE

1 DOCEMTE

1 LICEQ "LANZA" - FOGGIA
1 Pa, Y 21547 Kk, 14/05/1988,
1 RICERCATORE

1 ROSSIMARCO TULLIO

1 SCADEMZAIL: 1998/05,/04
1 SCADEMZAIL: 1998/11/11
1
1
1
2
1
1
1
1
2
1
2
1
1

&P UTENTI - Dimonario X

Prestito:

1. UNIMARC in theory and practice, papers from the Unimarc
edited by Sally H. McCallum and Winston D. Roberts - MFN =
INV.N. 20735 - scaduto il: 01-06-1999

2. Les bibliothéques, tradition et mutationmélanges offerts a J
Bibliothéque cantonale et universitaire. avec un frontispice ori
INV.N. 19833 - scaduto il: 01-05-2001

SCADEMZATL: 2001702711
SCADEMZATL: 2019702524
SCADEMNZAIL: 2019703708
SCADEMZATL: 2019703710
SCADEMNZATL: 2019703512
SEMPROMNIO GILSEPPE
TESSERA M: 12
TLAQ GIULIO
ZAM=1995/05
ZAaM=1995/11
ZAM=1998/05
Zapd=2001/02
ZaM=2018/12

§ ZAahi=2019/03

1 77=10190

1 77=19%833

<1 [ 1

In particolare, le voci con prefisso “ZZ=" servono per I'aggancio (Lookup) che la visualizza-
zione PREST inserita in TECA esegue, per segnalare se il testo & gia in prestito:



@ COSASS for Windouws [Wersione completa : IT]

Database ‘Visualizza Ricerca Aggiorna  Configura  Utilitari  Finestre  Aiuto

EleElDEREE=EE

# chwinisis\data\ TECANteca MST - |0 ﬂ
MFN|3 EEEE Formato: | PREST ﬂ ~—

MFN: 0003 dB: TECA

Intestazione: Vidulli, Paola

Titolo: Progettare la biblioteca, guida alla pianificazione e progettazione

della hiblioteca, Paola Vidulli
Edizione: Milano, Bibliografica, c1988
Inv. N.: 2043 - 20445 - 20446

Servizio Prestito - Utente: Sempronio Giuseppe - Inv. N. 20445: prestito scaduto il 05/03/2019

Servizio Prestito - Utente: Bianchi Antonio - Inv. N. 20446: prestito scaduto il 31/03/2019

[MAX: 124

Nel caso raffigurato, dal catalogo (dB TECA) si vede chiaramente attraverso il Formato:
PREST che il testo visualizzato puo essere ancora concesso in prestito, ma solo per la copia con
numero di inventario: 2043.

I DIZIONARIO viene prodotto automaticamente e aggiornato immediatamente ogni vol-
ta che si esegue una qualunque registrazione nel dB UTENTI: in particolare sia per una concessione
in prestito che per una restituzione. Per conseguenza ogni restituzione determinera la cancella-
zione della voce “SCADENZA IL:...” relativa al testo corrispondente. Quindi il DIZIONARO del dB
UTENTI & essenzialmente 'indice dello scadenzario e dei dati “anagrafici” dell’utente.

Se si vuole avere un’idea dei prestiti effettuati per anno e per mese si puo effettuare una
ricerca utilizzando le voci con prefisso “ZAM=...”. Cosi, nell’esempio della figura successiva si sta
effettuando la selezione dei record corrispondenti alla voce: “ZAM=2019/03", cioe dei prestiti ef-
fettuati nel marzo del 2019.



@ CDESIS for Windows [Wersione completa : IT]

Database Visualiza Ricerca Aggiorna  Configura  Ulitari Finestre  Aiuto

5] [=[2)[0]d [0]|8] 5]« (4]

OTENTIL - ChZIonario k.3
B CAWINISIS\DATANTEC Aute nti.mst i 2|

MEN[s ‘ EEE\E ‘ Formato: [UTENTI  ~ | <Tutti i campi =l

[ZAM=2019/03) -
Utente : Gluseppe Sempronio (2 A) i

Indirizzo : Via Giobenrti, 13 - 71122 Foggia TI. 0 114

Documento: C.I. N°: XB 3244789 del 15/1/2015 1 ngi

14, LK. U 15426 M0, 12/05/201
BLAKCHI ANTORID

L%y 5931313, 11-11-2011,
L. & 1784779, 11-11-1990,
L. KB 3244788, 154172015,
CAIO FRANCESCO

DE ROSA MICHELE
DOCEMNTE

LICEQ "LAMZA" - FOGGLA,
P&, LY 21547 KK, 14/05,/1988,
RICERCATORE

ROSST MARCO TULLID
SCADENZA IL: 1998/05/04
SCADENZA IL: 1998711711
SCADEMZA IL: 2001402711
SCADEMZA IL: 2019/02/24
SCADENZA IL: 2019/03/08
SCADEMZA IL: 2019/03/10
SCADEMZA IL: 2018/03/12
SEMPROMIO GILUSERPE

1 TESSERA M: 12

1 TIAO GIULIO

7 ZAM=1995,05

1 Zam=1998/11

7 ZAM=1995/05

1 Zak=2001/02

1 Zak=2019/02

5 Zak=2019/03

' Prestito:
1. Progettare la biblioteca, guida alla pianificazion¢
Paola Vidulli - MFN = 0003
INV.N. 20445 - scaduto il: 05/03/2019

el

e L el e e T e e S e e e

1 ZZ=10190

NOTE TECNICHE

Il dB per I'esecuzione del prestito relativo al catalogo TECA deve trovarsi nella cartella
C:\DATA\TECA ed é costituito da tutti i file che hanno nome UTENTI con le diverse estensioni (.fdt,
fst, .mst,...), e in piu comprende i formati di visualizzazione: SCHEDA.pft, DICZNE.pft, RESTIT.pft e
REPORT.pft, precedentemente illustrati.

Per il funzionamento & necessario che in TECA.fst esista la riga:
21 0 mhl,(V217b/,|ZZ=|V21~n/)

per permettere |'aggancio (Lookup) dal testo visualizzato ai dei formati di visualizzazione e stam-
pa del dB UTENTI.

In SYSPAR.PAR oltre agli altri, sono cosi settati i parametri:

150=DMY (formato della data) e 130=1 (aggiornamento immediato dell’indice)



Antonio De Cosmo

Istruzioni complementari al

Breve corso di catalogazione bibliografica informatizzata
tenuto nell’Istituto Tecnico “B. Pascal” - FOGGIA

il 22 Febbraio, 1 Marzo, 8 Marzo 2019

Foggia, Marzo 2019



